T.C.

İZMİR ÜNİVERSİTESİ REKTÖRLÜĞÜ

Meslek Yüksekokulu Müdürlüğü 

	Dersin adı
	BTP105 Temel Bilgisayar  Teknolojileri

	Öğretim görevlisi
	Ertuğrul Gökhan KAÇAN /  Sharmila Hema Cica

	e-mail
	ertugrul.kacan@izmir.edu.tr  /   sharmilahema.bhurtun@izmir.edu.tr

	Ofis
	A – 408    /     A-207

	Ders saatleri
	Çarşamba 10.30-12.20     A 410   /      Perşembe 8.30-10.20      A 503


 DERSİN ADI : Temel Bilgi Teknolojileri – BTP105
	Hafta
	İşlenecek konu

	1
	* Word uygulama penceresi bileşenleri, belge oluşturulması ve Sayfa yapısı düzenlenmesi
* MS Powerpoint - Dosyalama işlemleri

	2
	* Yazıtipi, Paragraf, Asılı Liste ve Sütun biçimlendirmeleri
* MS Powerpoint - Yazım işlemleri

	3
	* Kenarlık/Gölgelendirme ve Wordart araç çubuğu yardımıyla artistik başlıklar oluşturulması
* MS Powerpoint - Görünüm ayarları

	4
	* Metin Kutusu oluşturulması ve biçimlendirilmesi, Çizim araç çubuğu yardımıyla çizimler oluşturulması ve çizim, resim gibi ögelerin Gruplandırılması  
* MS Powerpoint - Biçimlendirme işlemleri

	5
	* Tablo oluşturulması ve düzenlenmesi, formül kullanımı
* MS Powerpoint - Araçları kullanma

	6
	* Sayfa numaraları, alt/üst bilgilerinin oluşturulması ve belgelerin yazdırılması
* MS Powerpoint - Slayt işlemleri

	7
	Ara Sınav

	8
	* Excel uygulama penceresi bileşenleri ve Sayfa yapısı biçimlendirilmesi
* MS Access - Veri Tabanı Nesneleri - Veri, Kayıt, Alan, Tablo

	9
	* Hücre veri girme/silme, biçimlendirme/otomatik biçimlendirme ve hizalanması işlemleri
* MS Access - Sıralama Alanı, Birincil Anahtar - Tablo İlişkileri

	10
	* Hücre, satır ve sütun ekleme/silme, kenarlık/gölgelendirme işlemleri
* MS Access - Sorgular

	11
	* Matematiksel ifadeler ve Formüller , Excel fonksiyonlarının formüllerde kullanılması
* MS Access - Formlar

	12
	* İlişkisel ve Mantıksal ifadeler ve formüllerin oluşturulması
* MS Access - Raporlar

	13
	* Grafik oluşturulması ve biçimlendirilmesi
* MS Access – Geçiş Panosu

	14
	* Uygulama

	 15
	FİNAL SINAVI


