iZMIiR UNIVERSITESI
STAJ YONERGESI
Amac ve Kapsam

Madde 1 - Bu staj yonergesi izmir Universitesi'nde okuyan &grencilerin teorik bilgilerini
pratikle gelistirmek ve pekistirmek amactyla, yapmak zorunda olduklari staj uygulamalari ile
ilgili esaslar1 diizenler. Bu yonergede yer almayan konularda, izmir Universitesi Onlisans ve
Lisans Egitim-Ogretim ve Smav Yonetmeligi hiikiimleri ile 2547 Sayili Yiiksekdgretim
Kanunu’nun ilgili hiikkiimlerine gore islem yapilir.

Tammlar
Madde 2 - Bu Yonergede gegen kavram ve terimlerin tanimlar1 asagida belirtilmistir:

a. Fakiilte/Yiiksekokul Staj Komisyonu: Izmir Universitesi’nde staj zorunlulugu
bulunan fakiilte ve yiiksekokul boliimlerindeki 6gretim iiyelerinden ilgili yonetim
kurulunca tespit edilmis en az bir Ogretim iyesi ve iki Ogretim veya arastirma
gorevlisinden olusan komisyondur.

b. Fakiilte: izmir Universitesi’ndeki fakiilteler.

c. Ise Giris Bildirgesi: Ise Giris Bildirgesi, sigortali sayilanlarin 5510 say1li Kanunun 8
inci maddesine gére Kuruma bildirilmesi amaciyla kullanilir. Isverenler
bilgisayarlarindan alacaklar1 Kurumca iiretilmis barkod numarali c¢iktilarin bir
niishasini sigortaliya verir, bir niishasi da igverence sigortali dosyasinda saklanir.

d. Kurum Staj Degerlendirme Formu: Stajyer Ogrencinin staj yaptigi
kurumda/kurulusta staja baglamasindan stajinin tamamlanmasina kadar gegen siire
zarfinda tistlendigi gérev ve sorumluluklari ve basar1 diizeyini belgeleyen belge.

e. Rektor: Izmir Universitesi Rektorii.

f. Sigorta: 5510 sayih SGK Kanunda konu edilen “Is Kazasi ve Meslek Hastalig
Sigortas1”.

g. Staj Basvuru Formu: Ogrencilerin staj basvurularini yapmak amaciyla ilgili
Fakiilte/Yiiksekokul sekreterliginden temin ettikleri form dilekge.

h. Staj Raporu: Staj ¢alismalarinin ve bu g¢alismalar sonucu elde edilen bulgularin,
yorumlarin ve 6nerilerin belli kurallar dahilinde yazili olarak ifade edildigi rapor.

i. Staj Yeri: Izmir Universitesi dgrencilerinin staj yapabilecegi yurt i¢i ve yurt dist
kurum ve kuruluslara ait isyerlerini veya tiniversiteleri ifade eder.

j. Stajyer Ogrenci: Gordiikleri lisans egitimi geregi staj yapmalar1 zorunlu bulunan ve
Universite tarafindan bir is yerine staj yapmak lizere belirli bir silire gonderilen
ogrenci.

k. Universite: izmir Universitesi.

I Yiiksekokul: izmir Universitesi’ndeki yiiksekokullar.

Staj Temel Ilke ve Kurallar:

Madde 3 - Stajlar, sinav ve derslerin olmadig1 donemlerde yapilir. Bu genel kurula istisna
teskil eden 6zel durumlar icin ilgili Fakiilte/Yiiksekokul Staj Komisyonunun izni ve ilgili
Fakiilte/Yiiksekokul Yonetim Kurulunun olumlu karar1 gerekir.

Madde 4 - Stajin siiresini, Izmir Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Simav
Yonetmeligi ve 2547 Sayili Yiiksekdgretim Kanunu’nun ilgili hiikiimlerine aykir1 olmamak
kaydi ile, ilgili Fakiilte/Yiiksekokul Yo6netim Kurulu belirler.



Madde 5 - Staj, yurt disinda veya yurt igindeki ilgili staj komisyonunca uygun goriilen 6zel
veya resmi kurum ve kuruluglarda yapilir.

Madde 6 - Stajlarini basariyla tamamladiklari, ilgili staj komisyonunca karara baglanmayan
ogrenciler, Izmir Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi
hiikiimleri dogrultusunda mezuniyete hak kazanamazlar.

Madde 7 - Basarisizlik nedeniyle tekrar edilecek stajlar, ayni isletmede yapilmaz. Bu genel
kurula istisna teskil eden 6zel durumlar i¢in ilgili staj komisyonunun karar1 gerekir.

Madde 8 - Baska iiniversitelerden yatay gecis yoluyla Izmir Universitesi programlarina gelen
ogrencilerin staj intibaklar1 yapilirken ilgili staj komisyonunun stajlarin intibaki hakkindaki
karar1 esas alinir.

Madde 9 — Stajyer O6grenciler, stajlart esnasinda, staj yapacaklart kurum ve kuruluslarin
belirledikleri ¢alisma diizenine, disiplin ve is gilivenligine iliskin kurallara uymak
zorundadirlar. Bu kurallar1 ihlal edenler stajlarini basariyla tamamlamig sayilmazlar.

Madde 10- llgili mevzuat hiikiimleri ile bu Yonergedeki diizenlemelere ters diismemek
kosuluyla, hakkinda bu Yonergede hiikim bulunmayan konulardaki 6zel durumlara
uygulanacak esaslar ve bunlara yonelik olarak yapilacak degisiklikler ilgili
Fakiilte/Yiiksekokul Yonetim Kurullar1 tarafindan karara baglanir.

Staj icin Yapilacak Hazirhiklar

Madde 11 — Ogrenciler staj basvurularin, ilgili Dekanliktan/Yiiksekokul miidiirliigiinden
temin edecekleri bir form dilekge (EK 1: Staj Basvuru Formu) ile yaparlar. Ogrenciler, bu
form dilek¢eye ilgili  Dekanlik/Yiiksekokul sekreterliginden temin  edecekleri
dekanlik/yliksekokul yazisimi (Ek 2) da ekleyerek staj yapacaklari kuruma/kurulusa
bagvururlar.

Staj Bagvuru Formunun 6n ve arka yiiziinii doldurup/doldurtup onaylatan dgrenciler, bu form
dilekgeleri ilgili Dekanlik/Yiiksekokul sekreterligine teslim ederek basvurularini tamamlarlar.
Fakiilte/Yiiksekokul sekreteri kendisine ulasan Staj Bagvuru Formunun bir kopyasini
hazirlayarak bu kopyay1 Personel Midiirliigiine, Staj Bagvuru Formunun aslini da ilgili staj
komisyonu baskanina teslim eder.

Madde 12 - Izmir Universitesi, staj yapan dgrencilerin, stajda gegirecekleri siireleri dikkate
alarak Sigortalarini yaptirir.

Yurt i¢inde bir kurumda bitirme 6devi, proje veya uygulama ¢aligsmasi yapacak 6grencilerin
sigorta primleri de Universite tarafindan odenebilir. Ancak bu &grencilerin sigorta
bedellerinin 6denebilmesi i¢in ilgili yonetim kurulu karar: gerekir.

Yurtdisinda staj yapacak dgrencilere, yapacaklar stajlari i¢in, Sigorta primi de dahil olmak
iizere, Izmir Universitesi’nce herhangi bir deme yapilmaz.

Madde 13 - Staj yapacak dgrencilerin, staj yerine gitmeden 6nce, sigortalarini yaptirarak Ise
Giris Bildirgelerini (Ek 3) almalart ve staj bitiminde ilgili kurum/kurulus tarafindan
doldurulup onaylanmasi gereken Kurum Staj Degerlendirme Formunu (Ek 4) hazir etmeleri
gerekmektedir.  Sigortalarmi1 yaptirmayan ve Ise Giris Bildirgelerini almayan &grenciler
stajlarina baslayamazlar.

Madde 14 — Ogrencilerin, staj yapacaklar1 kurumla bir anlasmazliga diismeleri halinde, baska
bir kuruma staj bagvurusu yapabilmeleri i¢in ilgili staj komisyonuna basvurmalar1 ve olumlu
yanit aldiklar takdirde ilgili dekanliklara/yiiksekokul miidiirliiklerine yazili olarak bildirimde
bulunmalar1 gerekmektedir.



Madde 15 - Ogrencilerin staj yaptiklari kurumlarla aralarinda yapacaklari sézlesmeler
ve/veya kuracaklar1 mali iliskiler izmir Universitesini herhangi bir sekilde baglamaz.

Staj Uygulamasi ve Staj Raporunun Onavlatilmasi

Madde 16 - Staj raporlar1 akademik yazim kurallarina uygun sekilde, stajyer 6grencinin kendi
egitim programia gore Tiirkge ya da Ingilizce olarak hazirlanir. ilgili boliim komisyonunca
gerek duyulmasi halinde staj raporunun elektronik ortamda da bir kopyasi istenilebilir.

Madde 17 - Staj raporu hazirlandiktan sonra gerekli yerleri imzalatilarak kurum yetkililerine
onaylatilir.

Staj Belgelerinin Teslimi ve Degerlendirilmesi

Madde 18 - Staj raporu da dahil staj sonunda istenilen belgeler, staji izleyen yariyilin
baglamasindan sonraki en geg¢ iki haftalik bir zaman zarfinda ilgili staj komisyonuna ya da
ilgili Fakiilte/Yiiksekokul sekreterine teslim edilir. Bu siireden sonra verilecek staj belgeleri
kabul edilmez.

Madde 19 - Kurum Staj Degerlendirme Formu staj yapilan is yeri yetkililerince doldurularak
onaylanir. Belgeyi onaylayan yetkilinin adi, soyadi, unvani ve gorevi belge iizerinde acikca
belirtilir. S6z konusu belge kapali zarf i¢inde, kurum tarafindan dogrudan ya da 6grenci eliyle
ilgili Fakiilte Dekanligina/Yiiksekokul Miidiirliigiine ulastirilir.

Madde 20 - Staj sonuglari, ilgili komisyon ya da bolim bagkaninin gorevlendirecegi
akademik personel tarafindan yapilan degerlendirme sonunda ilan edilir. Bu degerlendirme
sonunda, basarisiz bulunan stajlarin yeniden yapilmasi zorunludur. Basarili bulunan stajlarin
notlari, ilgili staj komisyonu bagkani tarafindan, o staj doneminde ya da miiteakip donemlerde
acilan staj dersine islenir.

Madde 21 - Ogrencinin staj degerlendirme sonucuna itiraz etmesi halinde, bu itiraz ilgili

Fakiilte/Yiiksekokul Yo6netim Kurulu'nca basvuru tarihinden itibaren en geg iki hafta i¢inde
incelenerek karara baglanir.

Staj Tamamlama

Madde 22- Ogrencilerin mezun olabilmeleri icin, zorunlu stajlarmi 2547 sayili
Yiiksekogretim Kanunu ile belirlenen azami 6grenim siireleri iginde basarili olarak yapmalari
gerekir.

Bulundugu programda 6ngoriilen tiim dersleri alip basararak mezuniyet i¢in gerekli genel not
ortalamasini sagladigi halde, varsa stajin1 yapmayan veya stajin1 basarilt bir sekilde
tamamlamayan 0grenci mezun olamaz.

Madde 23 - Sonuglandirilan staj raporlarinin en az iki yil i¢in muhafaza edilmesi ve bu
slirenin bitiminden sonra, gerekli goriilmesi durumunda imhas, ilgili Fakiilte/Yiiksekokul Staj
Komisyonu tarafindan saglanir.

Yiiriirlik

Madde 24- Is bu Yénerge, 25 Kasim 2010 tarih ve 11no’lu Senato Karart’yla yiiriirliige giren
Izmir Universitesi Staj Yonergesi’ni yiiriirliikten kaldirir ve Universite Senatosu’nda kabul
edildikten sonra yiiriirliige girer.

Yiiriitme

Madde 25 - Bu yo6nerge, Rektor tarafindan yiritiiliir.



STAJ BASVURU FORMU (1. Sayfa)

BU BOLUM OGRENCI TARAFINDAN DOLDURULACAKTIR.

Tarih: ..... [ooiidoiii.

.............................. Béliimii Staj Komisyonu Baskanhgi’na

......................... Stajimi ad1 gecen Isyeri / Kurumda yapmama miisaadelerinizi
arz ederim.

Adi1 Soyadi
Imza

T.C. Kimlik No

Okul No

Adres

Telefon
Ev
GSM

BU BOLUM STAJ KOMIiSYONU BASKANI / UYESI TARAFINDAN DOLDURULACAKTIR.

Tarih: ...../ ... .......

Ogrencinin ............................ Stajini ad1 gegen Isyeri / Kurumda yapmasi uygundur.

Boliim Staj Komisyonu Baskam
Adi1 Soyadi

Imza



STAJ BASVURU FORMU (2. Sayfa)

Izmir Universitesi .................. Fakiiltesi Dekanhg1’na/
Izmir Universitesi .................. Yiiksekokulu Miidiirliigiine
IZMIiR
Fakiilteniz ..........ccoovviiiiiiiiiiie, Bolimii ................. okul numaral1 6grencisi

........................................................ ‘nin bagvurusu tarafimizdan incelenerek; Stajini
codeid - tarihleri arasinda asagida saglanan imkanlarla Kurumumuzda / Isyerimizde

yapmast uygun goriilmiistiir.

Bilgilerinize ve geregini arz/rica ederim.

(Yetkili Isim, Imza, ve Isyeri Kasesi)

Isyerinin Ad1

Adresi

Stajla Ilgili Kurum Yetkilisi

Telefonu

Faks1

E-posta Adresi

Isyeri / Kurum Tarafindan Ogrenciye Saglanacak imkanlar Evet Hayir

Yemek

Yol

Ucret

Diger:

Not: Bu form Isveren / Kurum tarafindan onaylandiktan sonra &grencimiz araciligi ile ilgili
Boliim/Fakiilte Sekreterligi’ ne gonderilecektir / iletilecektir.




Ek-2:

T.C.
IZMIiR UNIVERSITESI
.......................... Fakiiltesi Dekanhgy/
.......................... Yiiksekokulu Miidiirliigii

SAYI: Tarih: .../ .... ...
Konu:

Sayin Yetkili,

Tzmir Universitesi .........coovveenenn... Fakiiltesi/............. Yiiksekokulu

Béliimlerinin Lisans/On-lisans Egitim Programlarinda, 6grencilerin derslerine
ilaveten, .... smiftan sonra .... isgiinii staj yapma zorunlulugu bulunmaktadir.

_ Asagida Adi, Soyad: ve Bolimii belirtilen Fakiiltemiz/Yiiksekokulumuz
Ogrencisi Staj’ i1 Isyerinizde / Kurumunuzda yapmak istemektedir.

Ogrencimizin Staj’mn Isyerinizde / Kurumunuzda yapmasini uygun gérmeniz
halinde, ekte gonderilen Staj Bagvuru Formundaki ilgili yerleri doldurarak antetli ve
kaseli onayimizla birlikte Fakiiltemiz Dekanligi’na/Y1iiksekokul Miidiirliigiine
gbndermenizi rica ederim.

Bu vesile ile, verdiginiz destek i¢in, Sahsiniza ve Kurulusunuza tesekkiirlerimi
sunar, islerinizde basarilar dilerim.

Not: 5510 sayih SGK Kanunu geregi, staj yapacak 6grencinin Is Kazasi ve
Meslek Hastah@ Sigortas: Universitemiz tarafindan yaptirilacaktir.

......................... Fakiiltesi
Dekany/
.................. Yiiksekokulu
Miidiirii
OGRENCININ
Adi Soyadi
Boliimii/Smifi

Ogrenci Numarasi

Staj Siiresi

Staj Donemi




Ek-3:

Sayfal/1
- ssk.gov ir, referans no
YT SOSYAL GUVENLIK KURUMU
SGK SIGORTALL ISE GIRI$ BILDIRGES
sk e (4/1-a-b ve 506 SK GM 20 kapsammdaki sigortahlar iin)
883243113 03 2012
| SOSYAL GUVENLIK SICIL NUMARASI iT.C.Kimllk Numarasi) I IILK -
v
|BELGENIN
MAHIVETI
TEKRAR B
A-SIGORTALININ KIMLIK/ADRES BILGILERI
1 |[ad NUFUSA KAYITLI OLDUGU YER
2 ][Soyad 0
3 ||k Soyads fige
[+ [Baba Ads 10 <oy
5 |[Ana Ad: CltNo
Aile S Kotk
6 IDogum Yeri — !
(Birey)Sira No
7 |[Dogum Tarihi
IKAMETGAH ADRESI
8 ||Cinsiyeti Dol
ar
1_|[Yabanci Uyruklu ise Ulke Adi Cadde-Sokak [ ][5 Kapr ke ]
11 [|MahalleKoy | |{Posta Kodu
lige 1l [ ]
Ev Tel Cep Tel
E-posta
| B-SIGORTALININ SOSYAL GUVENLIK BILGILERI ]
Hizmet Akdine tabi galisanlar Gegici 20 maddeye tabi galisanlar
12|[Sigortaliik Turo/Kodu wlv Kendi adina bagimsiz alisanlar muhtar-jokey 4/b = F
|
5][oL10.2008 Taribinden Once K SSK BAG Emekli Sandiin_|[_506-G20 M_|
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14| [#857 Sayih Kanunun 13uncu maddesine gore kismi sureh.14uncu maddesine gore gagn uzerine ya da ev hizmetlerinde 30 gunden az Fr ~
caligtyor mu? Evet Hayir
15| |4-a sigortaliligindan dolay: yashlik ayhis aliyorsa devam edecegi sigortatura 54 Gov Despiiai Tom Sig Kollan | I
] linin 1se bagladids tarih [ ]
[17] [Meslek Adr ve Kodu Suajyer (Ogrenci)-9901 02 ]
ozurta [ 5
18][4857 SK 30uncu maddesine gore galigtinilacaksa — 19 2821 SK geregince belirlenen gorev )
Eski Hokumto |
Faahiyetn Ads i lige Koy ]
20|[Kendi adina bagimsiz galigan sigortalinin I |

| C-ISVEREN/ASYERI/VERGI DAIRESIVESNAF SAN.SICMEMURLUGU/ZIRAAT ODASUTARIM ILALCE MD/SIRKET BILGILERI |

Izu CSGB IS KOLU 17 C5G8 BOLGE MUDORLOGD !lL | S Jposvano Ji
UNITE KONT
M ISKOLU YERI SIRA NO ILKOD |ILCE o ALT ISV
22 SGK ISYERI SICIL NUMARASI YENI_[ESKI NO
2 |[8531 01 01 1336341 035 23 13 000
’23 Vergi Numarasi I 4840722749
D-BEYAN VE TAAHHUTLER
24 Isvereninlsyerinin/figili Kurulusun Adi-Soyadi/Unv Isyerinin(Kurumun) Adresi
IZMIR UNIV ERSITESI KONAK GURSEL AKSEL BULVARI NO 14 IZMIR No. /
25][Yukanida yazils hususlarin gergegie uygun oldugunu beyan ederim di-soyadi. __Imzasi.
Yukarida yazili h nufus cuzdanindaki ve beyan etugi resmi belgelerdeki kayitlara uygun oldugunu, SefecthN Bkl
26 yukumlolukler esas alinarak duzenlendigini beyan ederig® i
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Ogrencinin
Izmir Universitesi

...................... Fakiiltesi/Yiikeskokulu
............................................. Miihendisligi Boliimii Fotografi

KURUM STAJ DEGERLENDIRME FORMU

(1. Kopya)
GIZLIiDIR

Ogrencinin Ad1 ve Soyadi L et
Sinif ve Ogrenci No PPN UURN
Kurumun Adi Ve AQreST oo

Ise Baslayis ve Bitis Tarihleri Pt
Ogrencinin Calisma Ise Devam Basari

Calistig1 Stiresi | Gosterdigi Notu Notu Diistinceler
Bolim (hafta) Ilgi

Ogrencinin stajda sorumlu oldugu ¢alismalar:

Notlar : Yetkili Amirin

A: Cok basarili Adi1 Soyadi

B: Basarilt Unvani
C: Yeterli Miihiir ve imza
D: Basarisiz Tarih

Not: Ogrencinin staj1 bittikten sonra bu belgenin doldurularak birinci kopyanin asagidaki adrese dogrudan

gonderilmesi ve ikinci kopyasinin kurumda saklanmasi rica olunur.

Béliim Staj Komisyonu Baskani ¢ ...




izmir Universitesi
...................... Fakiiltesi/Ytiiksekokulu L ..
Ogrencinin
............................................. Miihendisligi Boliimii
KURUM STAJ DEGERLENDIRME FORMU Fotografi
(2. Kopya)
GIiZLiDIR
Ogrencinin Ad1 ve SOYadi 1 .o
Smifve OFrenci NO 1
Kurumun Adi ve Adresi .o
Ise Baslayis ve Bitis Tarihleri  ©.......ooooiiiiiiii e
Ogrencinin Calisma Ise Devam Basari
Calistig Stiresi | Gosterdigi Notu Notu Diistinceler
Boliim (hafta) Igi

Ogrencinin stajda sorumlu oldugu ¢alismalar:

Notlar :
A: Cok basarili
B: Basarilt
C: Yeterli

D: Basarisiz

Yetkili Amirin
Adi1 Soyadi
Unvani

Miihiir ve imza

Tarih

Not: Ogrencinin staj1 bittikten sonra bu belgenin doldurularak birinci kopyanin asagidaki adrese dogrudan

gonderilmesi ve ikinci kopyasinin kurumda saklanmasi rica olunur.

Boliim Staj Komisyonu Bagskani ¢ ...




